
 بسى  الله انرحًٍ انرحيى                                                                           

 

 

 

 

 

 

 

 استًارة انخطت انتذريسيت نهًادة                                                        
 .......انثاَيانفصم انذراسي /..

 انًلاحظاث ادة انعًهيتانً انًادة انُظريت انتاريخ الاسبىع

َبرة يختصسة عٍ بسَايج انجداول  25-26/2/4/2024 1

 MICROSOFTالانكتسوَيت   

EXCEL     

  تطبيك

  تطبيك - Excelقي  الأساسيت هاونىا 3-4/3/2024 2

  تطبيك يعه وانتعايم  َايجبسان عهى انتعسف 10-11/3/2024 3

 Microsoft Excel بسَايج فتح 17-18/3/2024 4

 ثصُفالموا انعًم أوزاق. 2010

  تطبيك

   ايتحاٌ انشهر الاول 24-25/3/2024 5

  تطبيك ثصُفالما حفظ 31/3-1/4/2024 6

  تطبيك سابقا صوٌمخ يصُف فتح 7-8/4/2024 7

  تطبيك - انتعايم يع وزقت انعًم – ايعاشاث 14-15/4/2024 8

 واضافت انعًم أوزاق ينب انتُقم 21-22/4/2024 9

 جديدة عًم أوزاق

  تطبيك

  تطبيك - يع انخلايا انتعايم 28-29/4/2024 10

 انتعبئت - وانقيى انتسًياث إدخال 5-6/5/2024 11

 نهبياَاث انتهقائيت
  تطبيك

تحسيس اوزاق انعًم وكيفيت انتعايم  12-13/5/2024 12

 يعها
  تطبيك

  تطبيك وكيفيت الاستخداو انجداول 19-20/5/2024 13

  تطبيك صيغ انًعادلاث انًستخديت 26-27/5/2024 14

   ايتحاٌ انشهر انثاَي  15

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 جًهىريت انعراق

 

 

 وزارة انتعهيى انعاني وانبحث انعهًي

 

 

 هًيجهاز الاشراف وانتقىيى انع

  الاَبارجايعت  اسى انجايعت:

 انعهىو الاسلاييتاسى انكهيت: 

 انتفسير وعهىو انقراٌ اسى انقسى:

 انثاَيت  انًرحهت:

 عبذ ابراهيى يصهح اسى انًحاضر انثلاثي:

 استار يساعذ انهقب انعهًي:

 باثياجستير حاس انًؤهم انعهًي:

 



 

 

 توقيع انعًيد:                                                                              توقيع زئيس انقسى                                             :  الأستاذتوقيع 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

Course / 

notes Lab. Experiment 

Assignment 

Topes covered Data w
eek

 

 Application A brief overview of the electronic spreadsheet 

program MICROSOFT EXCEL 
25-26/2/4/2024 

1 

 Application Basic tasks in Excel - 3-4/3/2024 2 

 Application Get to know the program and work with it 10-11/3/2024 3 

 Application Open Microsoft Excel 2010. Worksheets and 

workbooks 
17-18/3/2024 

4 

  First month exam 24-25/3/2024 5 

 Application Save workbooks 31/3-1/4/2024 6 

 Application Open a previously stored workbook 7-8/4/2024 7 

 Application Instructions - Dealing with the worksheet - 14-15/4/2024 8 

 Application Moving between worksheets and adding new 

worksheets 
21-22/4/2024 

9 

 Application Cell handling 28-29/4/2024 10 

 Application Enter labels and values - Auto-populate data 5-6/5/2024 11 

 Application Editing work papers and how to deal with 

them 
12-13/5/2024 

12 

 Application Tables and how to use 19-20/5/2024 13 

 Application Formulas of equations used 26-27/5/2024 14 

  Second month exam 25-26/2/4/2024 15 
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Flow up of implementation celli pass play  

 
Abd Abrahim Mosslah Course Instructor 

Isl.abide@uoanbar.edu.iq E-mail 

Computers - Microsoft Office Word 0202 Title 

Second course Course Coordinator  

Preparing a generation that can keep up with electronic progress in all 

scientific fields, including computer use and its electronic applications 
Course Objective 

Determine the goal of learning computers Determine the goal of 

learning to use Microsoft Word and PowerPoint 

Create workbooks 

Uses of Microsoft word and PowerPoint 

The benefit of using it in humanities colleges 

Learn desktop computer applications for word and PowerPoint 

Course Description 

Computer basics and office applications, Part Two Textbook 

Final Exam Project Quizzes Laboratory Term Tests Course Assessments 

 02 02  02  02  the second 

 General Notes 
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 اسروارج انجاز الخطح الرذريسيح للوادج

 عثذ اتراهين هصلح الاسم

 Isl.abide@uoanbar.edu.iq البريذ الالكتروني

 الىرد والثىرتىيندهايكروسىفد اوفس اكسل  – الحاسثاخ اسم المادة

 فصل ثاني مقرر الفصل

 اهذاف المادة

 

هىاكثح الرقذم الإلكرروني في كافح الوجالاخ إعذاد جيل قادر على 

 العلويح توا في رلك اسرخذام الحاسىب وذطثيقاذه الإلكررونيح

 التفاصيل الاساسيت للمادة

 

 ورد والثىرتىينداسرخذام الوايكروسىفد ذحذيذ الهذف هن ذعلن 

 انشاء الوصنفاخ

 الىرد والثىرتىينداسرخذاهاخ الوايكروسىفد 

 الفائذج هن اسرخذاهح في الكلياخ الانسانيح

 للىرد والثىرتىيند ذعلن ذطثيقاخ الكوثيىذر الوكرثيح

 

 الكتب المنهجيت

 

 الثانيوذطثيقاذه الوكرثيح الجسء اساسياخ الحاسىب 

 المصادر الخارجيت

 

 ذطثيقاخ الحاسىب الاساسيح

 تقذيراث الفصل
 المختبر الفصل الذراسي

الامتحاناث 

 اليىميت
 المشروع

الامتحان 

 النهائي
 02 02 02 02 الثاني

 جوهىريح العراق

 

 

 وزارج الرعلين العالي والثحث العلوي

 

 

 جهاز الاشراف والرقىين العلوي

 الانثارجاهعح اسن الجاهعح:

 العلىم الاسلاهيحاسن الكليح: 

 الحذيث وعلىهح  اسن القسن:

 الثانيح الورحلح:

 عثذ اتراهين هصلح اسن الوحاضر الثلاثي:

 هساعذاسرار   اللقة العلوي:

 هاجسرير حاسثاخ الوؤهل العلوي:

 



 معلىماث اضافيت

 

 

 

 

 


